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Zmény ve smérnici budou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkti, které budou
tvorit soucast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zakladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly
tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizaniho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi
rezim $kolni druziny (SD) a $kolniho klubu (SK), je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro rodi¢e. Prokazatelné sezndmeni rodi€l stimto fadem provedou
vychovatelky SD pii zapisu déti do SD a SK.

SD a SK se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny a S§kolniho klubu

SD a SK tvofi ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeit mezi vyukou ve §kole a vychovou v roding.
SD a SK neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera je odlisuji od $kolniho
vyudovani. Hlavnim poslanim SD a SK je zabezpeeni zajmové &innosti, odpodinku a rekreace
zaka, ¢astecné také dohledu nad zaky.

1. PiihlaSovani a odhlaSovani

1.1. Ve skolni druzin€ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
piihlaSovani a odhlasovani zakl, vybirani poplatka, predavéani informaci rodi¢im, vyfizovani
namétl a stiznosti.
1.2. O zatazeni d¢ti do Skolni druZiny a Skolniho klubu rozhoduje feditelka Skoly.
1.3. Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkdch — za obdobi zaii az prosinec
a leden az Cerven.
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1.4. Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka skolni druziny o tom uvédomi
feditelku §koly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditelka §koly miize rozhodnout o pifpadném
vylouceni Zaka ze Skolni druziny.

1.5. Po projednani se ziizovatelem se Cinnost v dobé vSech vedlejSich prazdnin pterusuje.

Vyse uplaty zlstava stejnd i v mésicich, kdy jsou vedlejsi prazdniny.

1.6. Rodice nebo jini zdkonni zéastupci zaka piihlaSeného k pravidelné dochdzce do druziny nebo
klubu sd€li rozsah dochdzky zéka a zplisob odchodu zdka z druziny nebo klubu; tyto tidaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu neptitomnosti zédka v druziné nebo klubu, odchylky
od dochazky 7aka nebo pokud méa ik odejit ze SD nebo SK jinak & s jinou osobou, neZ je
obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sd€li rodice tuto skute¢nost pisemné. Pfedem znamou
nepiitomnost Zéka oznami zadkonny zastupce pisemné.

1.7. V dochazkovém sesité je zaznamenavan ptichod Zédka do SD nebo SK, odchod jen pokud se

udaj 1i8i od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

1.8. Piihlasovani a odhlagovani zakt ze SD a SK je provadéno na zakladé pisemnych zadosti rodi¢a

zaka.

2. Organizace ¢innosti

2.1. Provozni doba SD je od 7.00 h do 8.15 h a od 12.00 h do 17 hodin. Provozni doba SK je
od 12.30 h do 17 hodin. Provoz SD a SK kon¢i v 17 hodin. Na zakladé piedchoziho pisemného
souhlasu zakonného zastupce odchazi dité po ukonéeni provozu SD samostatné domi.
Ze Skolniho klubu po ukonceni provozu nebo po skonceni zdjmové €innosti odchazeji zaci vzdy
samostatng. V ostatnich pfipadech pii nevyzvednuti zéka ze SD do stanovené doby rodi¢i
vychovatelka nejdfive podle mozZnosti informuje telefonicky rodice zdka a osoby uvedené
na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny informuje Policii CR.

2.2. Cinnost SD a SK probih4 v samostatnych a k tomu téelu vybavenych mistnostech.

2.3. Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 30 ucastnikll. Je-li oddéleni tvofeno pouze zdky se
zdravotnim postizenim, je pocet Zakil v odd€leni shodny s poctem Zaki ve tiidé Skoly samostatné
ziizené pro tyto zaky podle zvlastniho pravniho ptedpisu. V oddéleni Ize individudlné integrovat

nejvyse 5 Gcastnikll se zdravotnim postizenim. Reditel stanovi nejvys$si pocet ucastniki na
jednoho pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti castnikll, zejména
s ohledem na jejich bezpecnost.

2.4. Do S8kolni druziny ptichdzeji Zaci po skonceni vyu¢ovani pod vedenim vychovatelek. Pokud
ostatni tfidy konci pozdé&ji, preda déti  vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, kterd vyucovala
posledni hodinu.

2.5. Rozsah denniho provozu SD a SK a rozvrh &innosti stanovuje feditelka $koly.

2.6. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou

odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umozituje Zakim piipravu na vyucovani.

Odpocinkové ¢innosti maji odstranit inavu, zatfazuji se nejcastéji po obéde€, popt. rdno pro zéky,
kteti brzy vstavaji a dale dle potteby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zdjmové
¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni ¢innosti slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
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Zijmové ¢innosti rozvijeji osobnost Zdka, umoznuji zZakiim seberealizaci 1 kompenzaci moznych
Skolnich neuspécht i1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o ftizenou kolektivni
nebo individualni &innost, organizovanou nebo spontinni aktivitu. Cinnost miize byt
organizovana pro vybrané zaky z riznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede vychovatelka
SD-SK ¢&i jiny pedagog nebo rodic.



Piiprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni to
v§ak povinna &innost SD. MuiZe jit o vypracovavani domacich ukold (pouze se souhlasem rodié,
nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zaktim tkoly neopravuje), nebo zdbavné procvicovani
uciva formou didaktickych her (v€etné feSeni problémul), oveéfovani a upeviiovani Skolnich
poznatkl v praxi pfi vychazkéach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskavani dalSich dopliujicich
poznatkil pfi pribézné &innosti SD (napf. vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou
a Casopisy apod.).

2.7. Cinnosti druziny a klubu se mohou zi&astiiovat i Zaci nezafazeni do druziny a klubu, pokud se
této Cinnosti neucastni plny pocet zakli zarazenych do druziny a klubu stanoveny pro odd€leni
nebo skupinu.

2.8. V dobé fadnych prazdnin v priibdhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé se
zfizovatelem. Provoz se nezfizuje, pokud je po€et piihlaSenych Zzaki nizsi nez deset. Stravovani
zaku se nezajistuje.

2.9. V dob& mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost Skolni druziny zajisténa,
s ptipadnym omezenim podle pokynill hygienika.

2.10. Rodie a dalsi navtévnici do ueben SD nevstupuji.

2.11. Pii postupnych odchodech zakii z jednotlivych odd€leni domt, je mozné spojit ¢innost
oddéleni v dobé, kdy pocet zaki v takto spojenych oddé€lenich je max. 30. Stejné tak se postupuje
pfi spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost — zdjmovou, relaxacni apod.

2.13. Rozsah denniho provozu projednava feditelka se ziizovatelem. Reditel schvaluje podpisem

na uvodni strance prehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera
obsahuje &innosti odpoginkové, zdjmové a rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD a SK
mohou v ramci své b&zné innosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD a SK, zfizovat
zajmové krouzky, jejichZ ¢lenové mohou byt i Z4ci, ktefi nejsou piihlaSeni do Skolni druziny
nebo klubu k pravidelné dochazce. Cinnost v téchto krouzcich, pro zaky nezapsané k pravidelné
dochézce do SD a SK, miize byt poskytovana za uplatu.

2.14. SD a SK mohou zfizovat zdjmové krouzky a dalsi &innosti (jako napf. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD a
SK. Clenstvi v téchto krouzcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD nebo SK.
Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za uplatu.

3. BOZP

3.1. Pro &innost SD a SK plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve §kolnim fadu, pokud SD nebo SK
pro svoji ¢innost vyuZzivaji odborné ucebny (napt. pocitacova pracovna, dilna,...), fidi se
ptisluinymi fady pro tyto uéebny. Zéci pfihlaseni do SD nebo SK jsou poucéeni o BOZP a zaznam
o pouceni je uveden v tfidnich knihéach jednotlivych oddéleni.
3.2. Pitny rezim zajiSt'uji zakonni zastupci (napojovy automat je v budove).

4. Chovani zakua

4.1. Zak bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druziny nebo klubu neopousti. Za zéka, ktery byl

ve §kole a do SD nebo klubu se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

4.2. Doba pobytu zaka ve SD nebo SK se ¥idi idaji uvedenymi na zapisnim listku.

4.3. Ve SD a SK se zak iidi pokyny vychovatelek, $kolnim fadem a fadem SD a SK pro zaky, ktery

je vyvésen v ucebné.

4.4. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zdka ve Skolni druzin€ a ve Skolnim klubu se vztahuji
ustanoveni vyhlaSky o zékladni Skole, t.j. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky
teditele Skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani.

4.5. Pokud zak naruSuje soustavné 3kolni fad a ¢innost SD nebo SK, miZze byt rozhodnutim
teditelky z druziny vylouden. Reditelka miize rozhodnout o vylou¢eni zéka ze SD a SK, pokud
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tento zak soustavn€ nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kidzen a poradek, ohrozuje
zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo SK nebo z jinych
zvlasté zavaznych divodh. Reditelka nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani rodicu.

5. Dokumentace

5.1. Ve skolni druzing a Skolnim klubu se vede tato dokumentace:
a) zapisove listky pro zaky, ktefi jsou ptihlaSeni k pravidelné dochazce,
b) prehled vychovné vzdélavaci prace,
¢) dochazkovy sesit,
d) celoro¢ni plan ¢innosti.

Zavérecna ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéien
zaméstnanec: zastupce feditele

2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy
3. Smérnice nabyva u¢innosti dnem :  1.9.2009

V Praze dne 31.8.2009 Mgr. Alena Hruba, feditelka Skoly



